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1. แบบค ำร้องทั่วไป กรอกรำยละเอียดตำมขั้นตอน ดังนี้ 

1.1 น ำเมำส์คลิกที่           เพ่ือเลือกระบุวัน เดือน ปี ทีย่ื่นแบบฟอร์ม ตำมรูปแบบด้ำนล่ำงที่วงสีแดง 

 
 

 

 

 

 

 

1.2 น ำเมำส์วำงที่ค ำว่ำ “ค ำตอบของคุณ” เพ่ือกรอกประวัติส่วนตัว ตำมรูปแบบที่วงสีแดง 
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1.3  น ำเมำส์วำงที่ค ำว่ำ “ค ำตอบของคุณ” เพ่ือกรอกรำยละเอียดมีควำมประสงค์ต้องกำรขอ......... 

 

 

 

 

 
1.4  เมื่อกรอกรำยละเอียดครบแล้วให้กดที่ค ำว่ำ                      ตำมแบบ เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนกำร
เขียนค ำร้องทั่วไป หลังจำกนั้นเจ้ำหน้ำที่ผู้รับชอบจะด ำเนินกำรตำมขั้นตอนให้แล้วเสร็จและจะติดต่อ
กลับมำยังเบอร์โทรศัพท์มือถือที่ท่ำนได้แจ้งข้อมูลไว้ในแบบฟอร์มนี้ 
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2. แบบค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำร 
2.1  กดปุ่มเลือกค ำน ำหน้ำชื่อ  และน ำเมำส์ไปวำงที่ “ค ำตอบของคุณ” เพ่ือพิมพ์ข้อมูล ชื่อ - นำมสกุล 

และท่ีอยู่ปัจจุบัน ตำมรูปแบบด้ำนล่ำง 
 

 

 

 

 

 

 

 

2.2  กรอกรำยละเอียดเลขบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขอรับบริกำรเท่ำนั้น  กรอกรำยละเอียดข้อมูล
เอกสำรที่ต้องกำรขอรับบริกำร เช่น ขอรับข้อมูลส ำเนำแผนด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 25.... 
จ ำนวน.... เล่ม และให้เลือกรูปแบบในกำรจัดส่งเอกสำรตอบกลับเป็น E-mail  หรือ  Line ID เพียง                
1 ช่องทำงเท่ำนั้น เมื่อกรอกรำยละเอียดทุกข้อเรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจทำนข้อควำมทุกหัวข้อให้เรียบร้อย 
เมื่อเสร็จแล้วให้กด “ส่ง” เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนกำรเขียนค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำร หลังจำกนั้นเจ้ำหน้ำที่
ผู้รับชอบจะด ำเนินกำรตำมขั้นตอนให้แล้วเสร็จและจะติดต่อกลับมำยัง E-mail  หรือ  Line ID ที่ท่ำนได้
แจ้งข้อมูลไว้ในแบบฟอร์มนี้ 

 

 

 

 

 

เลือก 1 อย่ำง 
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3. แบบค ำร้องสมัครเข้ำเรียน ศพด.สำมเรือน 
3.1 กรอกรำยละเอียดข้อมูลเด็กท่ีจะเข้ำรับกำรศึกษำตำมแบบฟอร์ม 
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3.2  กรอกรำยละเอียดบิดำของเด็กนักเรียน ตำมสูติบัตรของเด็ก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3  กรอกรำยละเอียดมำรดำของเด็กนักเรียน ตำมสูติบัตรของเด็ก 
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        3.4   กรอกรำยละเอียดของผู้ปกครองที่สำมำรถติดต่อได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5  ให้ผู้ปกครองทุกท่ำนที่จะน ำบุตรหลำนเข้ำเรียนที่ ศพด.ต ำบลสำมเรือน โปรดอ่ำนค ำรับรองในกำรสมัคร
ให้เรียบร้อย และกดเลือกเอกสำรทุกข้อในกำรสมัครเข้ำเรียน แล้วกด “ส่ง” และให้ถ่ำยส ำเนำเอกสำรต่ำงๆ               
ทุกข้อ น ำมำยื่นที่ ศพด.ต ำบลสำมเรือน ภำยในวันที่ 1 กุมภำพันธ์ ถึง 31 มีนำคม ของทุกปี หรือในรอบกำร
เปิดรับสมัคร เพ่ือยืนยันกำรสมัครเข้ำเรียน ถ้ำไม่น ำเอกสำรต่ำงๆ มำยื่นที่ ศพด.ต ำบลสำมเรือน จนสิ้นสุดกำร
รับสมัครจะถือว่ำกำรสมัครนั้น “ยกเลิก” 
 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก 1 อย่ำง 



คู่มือวิธีการใช้งานระบบการให้บรกิาร  องค์การบริหารส่วนต าบลสามเรือน อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวดัราชบุรี    
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4. แบบค ำร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อกำร
เลี้ยงดูเด็กแรกเกดิ 
4.1 กรอกประวัติของผู้ปกครองเด็กที่ต้องกำรรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก 1 อย่ำง 

เลือก 1 อย่ำง 

เลือก 1 อย่ำง 

เลือก 1 อย่ำง 
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4.2 กรอกประวัติข้อมูลเด็กแรกเกิด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือก 1 อย่ำง 
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เลือก 1 อย่ำง 
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เลือก 1 อย่ำง เลือก 1 อย่ำง 
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4.3  ให้ผู้ดูแลเด็กทุกท่ำนที่กรอกแบบฟอร์มในระบบขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด โปรดอ่ำนค ำรับรองในกำรรับเงินอุดหนุนให้เรียบร้อย และกดเลือกเอกสำรทุกข้อในกำรขอรับเงิน
อุดหนุน แล้วกด “ส่ง” และให้ถ่ำยส ำเนำเอกสำรต่ำงๆ ทุกข้อ น ำมำยื่นที่ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
สำมเรือน (อำคำรด้ำนหน้ำ) ในวันและเวลำรำชกำร เพ่ือยืนยันกำรขอรับเงินอุดหนุน ถ้ำไม่น ำเอกสำรต่ำงๆ             
มำยื่นตำมสถำนที่ดังกล่ำวจะถือว่ำ “ผู้นั้นไม่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุน”  
 

 

 

 

 

 

 

 


